	 UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS PHÚC LỢI
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(TUẦN 1: NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 14/8 ĐẾN NGÀY 19/8


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện 
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Lãnh đạo trực

	Hai
14/8

	S
	- 7h30: Chào cờ đầu tuần
- 9h: Bàn giao CSCV cho các lớp
- Kiểm tra cồng tác xét thi lại.
- TTCM nộp kế hoạch bộ môn.
	- Đ/c Mai 
- Đ/c Ánh
- Đ/c Nhung + Quỳnh
- Đ/c Sơn + Dung
	Đ/c Minh


	Đ/c Minh



	
	C
	- VP nhận sổ sách

- 15h30: Duyệt Đại hội chi bộ
- Học bù TKB thứ 2 ( hè ) 
	- Đ/c Minh + Thúy
	Đ/c Minh
	Đ/c Minh



	Ba

15/8
	S
	- 7h30: Đ/c Hiền VP phát sổ sách cho GV các lớp.

- 8h30: Họp triển khai nhiệm vụ năm học tại phòng trực tuyến UBND quận.
	- Đ/c Hiền VP
- Đ/c Minh
	Đ/c Nhung
PGD


	Đ/c Nhung



	
	C
	- 14h00: VP phát phiếu điều tra vị trí việc làm cho GV.
- Học bù TKB thứ 3 

- 15h30: Duyệt chương trình HĐNG.
	- Đ/c Hiền
- Đ/c Nhung
	Đ/c Minh
Đ/c Nhung
	Đ/c Minh



	Tư
16/8
	S
	- Kiểm tra sổ báo giảng + sổ ghi đầu bài ( hè )
- 9h: Họp tổ hành chính

- 10h05’ : Họp Chi bộ
	- Đ/c Sơn + Dung
- Tổ HC

	Đ/c Minh
	Đ/c Minh



	
	C
	- 13h30: Tập huấn KNTT phổ biến GDPL tại T4 – Liên cơ

- 14h: Tập huấn KNS tại  THCS Đô thị Việt  Hưng
	- Đ/c Nhung và GV
- Đ/c Nhung và GVCN
	Đ/c Nhung
	Đ/c Nhung



	Năm

17/8
	S
	- 8h30: Tập huấn CM- NV về VH-TTTT tại HT Trung tâm VH – TTTT Long Biên.
- 9h: Nộp báo cáo đánh giá về lương
	- Đ/c Nhung và GV
- Đ/c Ánh
	Đ/c Minh
	Đ/c Minh



	
	C
	- HS học CLB EYT cấp quận tại THCS Gia Thụy
- Gửi báo cáo về phòng chống Sốt xuất huyết.
	-Đ/c Hà
	Đ/c Minh
	Đ/c Minh



	Sáu

18/8
	S
	- GV dạy KNS, máy tính xách tay để cài PM.
- VP gửi báo cáo chế độ tiền lương.
	-GVCN
- Đ/c Hiền + Ánh
	Đ/c Minh
	Đ/c Nhung



	
	C
	- 15h30: Họp Chi bộ

- 16h: Họp ban TT CMHS
	-Ban CMHS 
	Đ/c Minh
	Đ/c Minh



	Bảy
19/8
	S
	- Các lớp học theo TKB
	- HS toàn trường
	Đ/c Nhung
	Đ/c Nhung



	
	C
	- Học bù TKB thứ 3 ( hè )
- 17h: Dự buổi chúc mừng Công an phường.
	Đ/c Minh + Nhung
	Đ/c Minh
	Đ/c Nhung

















HIỆU TRƯỞNG












